
Kasutajahaldus

Taust:

Süsteemis on realiseeritud administraatori menüüs "Kasutajate halduse" vaade. Hanke väliselt realiseeritakse SAP-i liides kasutaja andmete impordiks. 

Täiendavalt vaja realiseerida vastutaja andmete ADR-is kuvamisega seonduv.

Vastutuse üleandmise funktsionaalsus võimaldab DORIS-es tagada töö järjepidevuse olukordades, kus kasutaja:

vahetab ametikohta,
lahkub asutusest.

Funktsionaalsuse eesmärk on vältida olukorda, kus dokumendid, tööülesanded või töövood jäävad „omanikuta” ning menetlused peatuvad.

Samuti võimaldab vastutuse üleandmine tagada juurdepääsupiiranguga dokumentide teavituste/tööülesannete jõudmise aktiivsele kasutajale.

Vastutuse üleandmine peab olema võimalik ka pärast kasutaja töölt lahkumist. 

Süsteemil on olemas Soft delete, mille eesmärk on:

Peale kasutajate eemaldamist süsteemist (andmete sünkronisatsiooni käigus), hoitakse x kokkulepitud aeg alles eemaldatud kasutaja andmeid ja selle 
kasutaja seoseid olemasolevate objektidega süsteemis. Eesmärgiks on vältida, et kasutajate sünkronisatsiooni käigus tekkinud vigade tõttu oleks vaja 
ekslikult süsteemist eemaldatud kasutajal uuesti süsteemis teha kõik vajalikud seadistused (anda näiteks õigused dokumendipuus). Ehk kui mingil 
põhjusel peaks kasutajate sünkronisatsiooni käigus tekkima kasvõi olukord, kus andmeid ei saada kätte ning kõik kasutajad eemaldatakse süsteemist, 
siis samal või järgmisel päeval uue sünkronisatsiooniga tekivad kasutajad tagasi ning nende andmed on kõik muutumatul kujul alles (muudetud 
21.05.2026 käskkirjaga).

Vastutuse üleandmise ärinõuded süsteemile

Nr Etapp Märksõna Ärinõue süsteemile

Administraatori menüü- dokumendihalduri, administraatori tegevused

1 Põhitoode Kasutajahaldus, administraatori menüü, 
kasutate haldus, ühe kasutaja muutmise 
vaade, vastutaja andmete ADR-is 
kuvamine

Impordib SAP-ist info, mis võimaldab kasutaja "Vastutaja" info kuvamise piiramist ADR-is. Hanke väliselt 
realiseeritakse SAP-i liides.

Täiendavalt on vaja realiseerida andmeväli "Kasutaja andmed" vaatel:

märkeruut: "Vastutaja andmed peidetud ADR-is"

Kui märkeruut on väärtustatud, kuvab süsteem ADR-is "Vastutaja" andmevälja väärtuse "Vastutaja 
andmed ei ole avalikustatavad“.

 Täpsustub detailses analüüsis.

2 Põhitoode Kasutajahaldus, administraatori menüü, 
kasutate haldus, ühe kasutaja muutmise 
vaade, vastutuse üleandmine

Navigatsioon: menüü "Administraator" - menüü "Kasutajate haldus" - ühe kasutaja muutmise vaade - 
vaheleht "Vastutuse üleandmine".

Võimaldab dokumendihalduril, administraatoril vaadata vahelehte "Vastutuse üleandmine".

(Lehel sisalduva info koosseis on sama, mis menüü "Minu seaded" - vahelehel "Vastutuse üleandmine" 
(kasutaja enda vaates).)

(muudetud 21.05.2026 käskkirjaga)

2 Põhitoode Kasutajahaldus, administraatori menüü, 
kasutajate haldus, ühe kasutaja 
muutmise vaade, vastutuse üleandmine, e
elseadistatud töövoogude nimekiri

Täiendavalt on menüü "Administraator" - menüü "Kasutajate haldus" - ühe kasutaja muutmise vaade - 
vaheleht "Vastutuse üleandmine" loetelu eelseadistatud töövoogudest, kus kasutaja on nimeliselt või 
grupiga määratud täitjaks.

Eelseadistatud töövoogude loetelu: eelseadistatud (lingitud) töövoog.

3 Põhitoode Kasutajahaldus, administraatori menüü, 
kasutate haldus, ühe kasutaja muutmise 
vaade, vastutuse üleandmine, 
dokumendipuu tasandi vastutus

Kuvab "Vastutuse üleandmine" vahelehel kasutaja vastutusel olevaid dokumendipuu tasandeid sari, 
toimik, asjatoimik.

Dokumendipuu tasandite loend: dokumendipuu tasandi pealkiri, viit.



4 Põhitoode Kasutajahaldus, administraatori menüü, 
kasutate haldus, ühe kasutaja muutmise 
vaade, vastutuse üleandmine

Navigatsioon: menüü "Administraator" - menüü "Kasutajate haldus" - ühe kasutaja muutmise vaade - 
vaheleht "Vastutuse üleandmine"

Võimaldab dokumendihalduril, administraatoril anda aktiivse ja töölt lahkunud kasutaja eest üle vastutus 
vahelehelt "Vastutuse üleandmine".

(Lehel sisalduva info koosseis on sama, mis menüü "Minu seaded" - vahelehel "Vastutuse üleandmine" 
(kasutaja enda vaates).)

(Muudetud 21.05.2026 käskkirjaga)

5 Põhitoode Kasutajahaldus, administraatori menüü, 
kasutate haldus, ühe kasutaja muutmise 
vaade, vastutuse üleandmine, 
tööülesannete eemaldamine

Võimaldab administraatoril kasutajakaardilt katkestada kasutajale edastatud tööülesandeid (sh mitu 
korraga). 

Tööülesande eemaldamisel peab administraator lisama põhjuse.

Põhjus salvestub eemaldatud tööülesande töövoo logis.

Eemaldatud ülesannet kuvatakse töövoos staatusega "katkestatud".

Nt teadmiseks edastatud dokumendid, nt dokumendid, mille kooskõlastamise vastutust ei anta teisele 
kasutajale üle.

(Muudetud 21.05.2026 käskkirjaga)

"Minu seaded" menüü- kasutaja tegevused

Realiseeritakse hanke väliselt navigatsioonis menüüpunkt "Minu seaded" ja vaheleht "Eemalolekud".

6 Põhitoode Minu seaded, kasutaja isiklik vaade, 
kasutaja andmed, vastutuse üleandmine

Navigatsioon: "Minu seaded" - vaheleht "Vastutuse üleandmine".

7 Põhitoode Minu seaded, kasutaja isiklik vaade, 
kasutaja andmed, vastutuse 
üleandmine, tööülesanded

Kuvab "Vastutuse üleandmine" vahelehel kasutaja staatuses "uus", "töös", "peatatud" tööülesannete 
loetelu, võimaldab vastutuse üle anda/määrata ülesannetele uue täitja.

Tööülesannete loend: tööülesande tüüp, dokumendi pealkiri (lingitud), dokumendiliik, tähtaeg.

Dokumendil, mille vastutus üle antakse, asendub töövoos antud ülesande "Täitja" (teised töövoo või 
antud tööülesande tingimused ei muutu).

8 Põhitoode Minu seaded, kasutaja isiklik vaade, 
kasutaja andmed, vastutuse üleandmine, 
vastutusel töös dokumendid

Kuvab "Vastutuse üleandmine"  kasutaja vastutusel olevaid staatuses "töös" dokumente, vahelehel 
võimaldab vastutuse üle anda/määrata uue vastutaja.

Vastutusel töös dokumentide loendi andmeväljad: dokumendi reg nr, dokumendi kuupäev, dokumendi 
pealkiri (lingitud),adressaat/saatja, dokumendiliik.

Dokumendil, mille vastutus üle antakse, asenduvad andmeväljade grupi "Vastutaja" andmed kasutaja 
andmetega, kellele dokument üle anti (teised dokumendi andmeväljad ei muutu).

9 Põhitoode Minu seaded, kasutaja isiklik vaade, 
kasutaja andmed, vastutuse 
üleandmine, vastutusel töövood

Kuvab "Vastutuse üleandmine"  kasutaja vastutusel olevaid staatuses "töös", vahelehel 
"peatatud" töövooge, võimaldab vastutuse üle anda/määrata uue vastutaja.

Vastutusel töövoogude loend: dokumendi reg nr, dokumendi kuupäev, dokumendi pealkiri (lingitud), 
adressaat/saatja, dokumendiliik.

Dokumendil, mille vastutus üle antakse, asendub töövoos "Töövoo vastutaja" (teised töövoo tingimused 
ei muutu).

10 Põhitoode Minu seaded, kasutaja isiklik vaade, 
kasutaja andmed, vastutuse 
üleandmine, kehtivad lepingud

Kuvab "Vastutuse üleandmine"  kasutaja kehtivaid lepinguid (Lepingu andmeväli "Kehtivus"vahelehel 
=kehtiv), võimaldab vastutuse anda üle/määrata uue vastutaja.

Kehtivate lepingute loend: dokumendi reg nr, dokumendi kuupäev, dokumendi pealkiri (lingitud), Asutus
/isik, dokumendiliik.

Dokumendil, mille vastutus üle antakse, asenduvad andmeväljade grupi "Vastutaja" andmed kasutaja 
andmetega, kellele dokument üle anti.

11 Põhitoode Minu seaded, kasutaja isiklik vaade, 
kasutaja andmed, vastutuse üleandmine, 
"AK" jpp vastutus

Kuvab "Vastutuse üleandmine"  loetelu juurdepääsupiiranguga "AK" dokumentidest (olenemata vahelehel 
dokumendi staatusest või asukohast), mille juurdepääsu piirangu eest vastutaja on kasutaja ja mille 
kehtivus on:

saabunud ja juurdepääsupiirangut ei ole uuesti hinnatud
tulevikus

Võimaldab vastutuse üle anda/määrata uue vastutaja.

Juurdepääsupiiranguga ASUTUSESISESEKS KASUTAMISEKS loend: dokumendi reg nr, dokumendi 
kuupäev, dokumendi pealkiri (lingitud), dokumendiliik, jpp alus, jpp kehtiv kuni kuupäev.

Dokumendil, mille vastutus üle anti, muutub andmeväljade grupis "Juurdepääsupiirang" andmeväli 
"Juurdepääsupiirangu eest vastutaja" (teised dokumendi või antud andmeväljade grupi andmed ei muutu).

12 Põhitoode Minu seaded, kasutaja isiklik vaade, 
kasutaja andmed, vastutuse üleandmine, 
dokumendipuu tasandi "asjatoimik" 
vastutus

Kuvab "Vastutuse üleandmine" vahelehel kasutaja vastutusel olevaid avatud asjatoimikuid, võimaldab 
vastutuse üle anda/määrata uue vastutaja.

Asjatoimikute loend: dokumendipuu tasandi pealkiri, viit.

Asjatoimik, mille vastutus üle antakse, asendub andmevälja "Asjatoimiku vastutaja" andmed kasutaja 
andmetega, kellele asjatoimik üle anti (teised tasandi andmeväljad ei muutu).



13 Põhitoode Minu seaded, kasutaja isiklik vaade, 
kasutaja andmed, vastutuse üleandmine, 
dokumendipuu tasandi "sari" ja "toimik" 
vastutus

Kuvab "Vastutuse üleandmine" vahelehel kasutaja vastutusel olevaid dokumendipuu avatud tasandeid 
sari, toimik.

Dokumendipuu tasandite loend: dokumendipuu tasandi pealkiri, viit.

(Kasutaja ei saa ise vastutust üle anda, muudatuse saab teha  või .) dokumendihaldur administraator

14 Põhitoode Vastutuse üleandmine kasutajale Võimaldab märgistada korraga kõik või märkida ükshaaval üleantavad objektid.

Võimaldab määrata objektide üleandmise kuupäeva ja kellaaja.

Vastutust saab üle anda mitmele teenistujale. Ülesanded/vastutused lähevad jaotamisele mitme kasutaja 
vahel. 

Kasutajakaardilt kustuvad objektid, mis on kellelegi teisele üleantud. 

Kasutajakaardilt on võimalik mitu korda alustada vastutuse üleandmist.

15 Põhitoode Vastutuse üleandmine, töölt lahkunud 
kasutaja

Võimaldab vastutust anda üle 30 päeva jooksul ka siis, kui kasutaja ei ole enam aktiivse impordiga 
süsteemi imporditud (on töölt lahkunud). Menüüs: kasutajahaldus, administraatori menüü, kasutate 
haldus, ühe kasutaja muutmise vaade, vastutuse üleandmine - on töölt lahkunud kasutaja leitav ja tema 
eest on võimalik administraatoril, dokumendihalduril vastutust üle anda.

(Muudetud 21.05.2026 käskkirjaga)
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